Приложение N 1

к Приказу от 30.12.2017 г. № 125
Учетная политика МБОУ
«Курихинская ООШ»
для целей бухгалтерского учета
I. Организационная часть
1. Учетная политика Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Курихинская основная общеобразовательная школа» (далее – учреждение) разработана в соответствии с:
(приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н;
(приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н;
(приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний
о порядке применения бюджетной классификации;
(приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н;
(федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31
декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно
Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт
«Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов»,
Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).

2. Ведение бухгалтерского учета в учреждении  осуществляет централизованная бухгалтерия отдела образования на основании договора об обслуживании. Бухгалтерия подчиняется главному бухгалтеру централизованной бухгалтерии.

3. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета, приведенным в Приложении  1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н.
Рабочий план счетов формируется следующим образом:

* в 1-4 разрядах – аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджета;

* в 5-14 разрядах по доходам - нули, по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета указываются соответствующие коды бюджетной классификации (код программы и направление расходов), утвержденные приказом управления финансов администрации Вознесенского муниципального района на финансовый период;

* в 15-17 разрядах номера счета – аналитическая группа подвида доходов бюджета, код вида расходов, аналитическая группа вида источников финансирования дефицитов бюджетов.

По счетам аналитического учета счета 010000000 «Нефинансовые активы»:

1) при формировании остатков на начало года:

* в 1-4 разрядах номера счета указывать раздел, подраздел;

*в 5-14 разрядах указывать нули;

* в 15-17 разрядах указывать код вида расхода 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд»

2)для учета движений текущего года:

* в 1-4 разделах номера счета указывать раздел, подраздел;

*в 5-14 разрядах номера счета указывать соответствующие коды бюджетной классификации (код программы и направления расходов), утвержденных приказом управления финансов администрации Вознесенского муниципального района на текущий финансовый год, которые являются источниками финансового обеспечения;

* в 15-17 разрядах указывать код вида расхода.

По счету 020100000 «Денежные средства учреждения» учет вести по кодам источников финансирования дефицита бюджета, в разрезе кодов получателей субсидии:

* в 1-4 разрядах номера счета указывать раздел, подраздел;

* в 5-14 разрядах указываются соответствующие коды по расходам бюджетной классификации (код программы и направление расходов), утвержденные приказом управления финансов администрации Вознесенского муниципального района на финансовый период;

* в 15-17 разрядах указывать нули.

4. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

      "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы);

      "3" - средства во временном распоряжении;

      "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

      "5" - субсидии на иные цели;

5.  Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных
продуктов «1СБухгалтерия», «1СЗарплата и кадры», программа по заработной плате и продуктам питания разработки Корчажкина С.С.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.  С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
(система электронного документооборота с территориальным органом
Казначейства России;
(передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в
инспекцию Федеральной налоговой службы;
(передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного
учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
(размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте
bus.gov.ru;
7. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
8.  Для ведения бухгалтерского учета применяются:

       - унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные                                                                             приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н;

- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России);

- самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении  2 к настоящей Учетной политике.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26
Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

9. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный
переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
10.  Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении  3 к настоящей Учетной политике.

11. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. (Приложение 4)
12. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками
бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле
(приложение 11).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
13. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России 52н  и другими нормативными документами, а также в регистрах, разработанных учреждением самостоятельно. 
14. Журналам операций присваиваются следующие номера:

     - журнал операций №1 по счету «Касса»;

     - журнал операций №2 с безналичными денежными средствами;

     - журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;

     - журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

     - журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам;

     - журнал-операций №6 расчетов по оплате труда;

    - журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

    - журнал-операций №8 по прочим операциям;

    - журнал-операций №8.1 по прочим операциям (санкционирование)

15. Журналы операций подписываются бухгалтером, составившим журнал операций.

16. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Приложении  5 к настоящей Учетной политике.
      Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
17.  Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558.
18. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры могут составляться в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета приведен в приложении 6.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11
Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.
19.  Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.
 Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
20.  При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов:

      - предусмотренная Инструкцией N 174н;

       - определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции N 174н), согласованная с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.
21. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
22.  Лимит остатка кассы утверждается отдельно приказом руководителя учреждения.

23. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении  7 к настоящей Учетной политике.

24. Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении  8 к настоящей Учетной политике.

25. Выдача денежных средств под отчет работникам может производиться через кассу учреждения, а также путем перечисления денежных средств на дебетовые банковские карты, открытые работникам. Возмещение расходов по авансовым отчетам может производится на зарплатные карты сотрудников.
26. Срок использования подотчетных сумм, выданных на хозяйственно-операционные расходы составляет 1 календарный месяц

27. Лица, получившие деньги под отчет, обязаны не позднее трех рабочих дней по истечении указанного срока, представить в бухгалтерию учреждения авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

28. Разрешить подотчетным лицам в исключительных случаях, использовать личные денежные средства для приобретения товаров, работ, услуг от имени и в интересах учреждения. Бухгалтерии возмещать такие расходы незамедлительно. Отражение возмещения расходов производить на счете 0.208.00.000
29. Бухгалтеру не допускать выдачи денежных средств под отчет работнику, который не отчитался по ранее выданному ему авансу, либо представил авансовый отчет, но не вернул в кассу неизрасходованную сумму.

30. Срок выдачи наличных денежных средств на выплату заработной платы, пособий не может превышать пяти дней (включая день получения наличных денежных средств в кассе)
31. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки аттестатов, вкладышей к аттестатам, свидетельств;
            – бланки платежных квитанций по форме № 0504510.
      Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
      Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
32.  Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении  9 к настоящей Учетной политике.

33. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении  10 к настоящей Учетной политике. 
34.  Должностным лицам оплату служебных разъездов производить на основании разъездных ведомостей, представляемых в бухгалтерию 30-го числа каждого месяца 
35. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о порядке и условиях командирования работников администрации Вознесенского муниципального района и ее структурных подразделений.
36. Командировочные расходы могут выдаваться наличными через кассу учреждения, а также перечисляться на зарплатную карту работника.
37. Перечень должностных лиц, которым в связи с производственной необходимостью разрешается пользоваться мобильной связью и предоставляется доступ к сети Интернет, а также суммы утвержденных лимитов указанных расходов устанавливаются отдельным приказом руководителя учреждения.

38. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.
39. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, установленным отдельным приказом руководителя учреждения.
40. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

41. Деятельность внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле и Положением по инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенными в Приложениях  11 и 12 к настоящей Учетной политике.
42. Определить способ заполнения табеля рабочего времени (Форма 0504421) как регистрацию случаев отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. По отдельным категориям работников, по которым ведется суммированный учет рабочего времени отражать в табеле фактические затраты рабочего времени, с выделением часов работы в ночное время. Порядок заполнения осуществляется в соответствии с приложением 13.
43. Порядок документального оформления культурно-массовых мероприятий приведен в приложении 14. 
II. Методическая часть
1. Основные средства >>>
2. Материальные запасы >>>
3. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг >>>
4. Денежные средства и денежные документы >>>
5. Расчеты с дебиторами >>>
6. Расчеты с учредителем >>>
7. Расчеты по обязательствам >>>
8. Финансовый результат >>>
9. Санкционирование расходов >>>
10. Забалансовые счета >>>
1. Основные средства
1.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 15.
1.2.  В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
(объекты библиотечного фонда;
(мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы,
полки;
(компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы,
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы,микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;
1.3.  Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
1.4.  Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов следующим образом:

       - по объектам основных средств, включенных в 1 - 9 амортизационные группы в  соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, включенных в 10 амортизационную группу, - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 N 1072;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов самостоятельно в порядке, определенном Положением о комиссии.
1.5. Объекты основных средств, полученные безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования, оцениваются по справедливой стоимости.
1.6.Справедливая  стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по     поступлению и выбытию нефинансовых активов:

     - по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения     организации-оценщика (оценщика);

      - по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации-оценщика (оценщика).
     - на основании цен поставщиков данного вида имущества, опубликованных на сайтах или предоставленных поставщиком в письменной форме

1.7. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 10 знаков:

        1-й знак - код вида финансового обеспечения ("2" - приносящая доход деятельность, "4" -  субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания);

       со 2 по 4 –й знак  - код синтетического счета;

       с 5 по 6 знак – код аналитического учета; 

       с 7 по 10-й знак – порядковый номер 
       Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к   Единому плану счетов № 157н.
1.8. Нанесение инвентарных номеров производится краской
1.9. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных
предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
1.10.Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: транспортные средства, музыкальные инструменты.

      1.11. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в денежном  выражении общей суммой. Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032).

1.12. На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031).

       1.13. Учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется библиотекой учреждения в соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденным Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077.

       1.14. Каждому объекту библиотечного фонда присваивается регистрационный номер, который закрепляется за ним на все время его нахождения в библиотечном фонде. Регистрационные номера исключенных из библиотечного фонда объектов вновь принятым объектам не присваиваются.
        1.15. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

        1.16.  При осуществлении капитальных вложений сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "6" - субсидии на цели осуществления капитальных вложений на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.7 разд. 2 Приложения N 1 к Письму Минфина России N 02-14-05/5145, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-114 от 22.02.2013.

       1.17. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2", "5" и "6" на код вида деятельности "4".

       1.18. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.

       1.19. В Инвентарных карточках учета основных средств (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указывается наименования объектов основных средств. По объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, по приборам и инструментам дополнительно отражается наименование марки (модели).

        1.20. Наименование марки (модели) отражается в соответствии с документами производителя, технической документацией.

        1.21. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

       1.22.  По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

       1.23.  Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта.
        1.24. Локально-вычислительные сети (далее - ЛВС) и принтеры учитываются как отдельные инвентарные объекты.

       1.25. Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий.

       1.26. В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и аппаратура пожарной, охранной сигнализации (оконечные устройства (передающие и приемные), приборы объектовых систем передачи извещений), отвечающие критериям отнесения их к объектам основных средств.

        1.27. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты основных средств начисляется ежемесячно линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37
Стандарта «Основные средства».
        1.28. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к
следующим группам основных средств:
(машины и оборудование;
(транспортные средства;
(инвентарь производственный и хозяйственный;
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
Порядок замены определен в приложении 16
        1.29.  В случае частичной ликвидации или разукомплектовании объекта основных средств, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в
документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально
следующему показателю (в порядке убывания важности):
(площади;
(объему;
(весу;
(иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию
активов.
         1.30.  Затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием эксплуатации, увеличивают первоначальную стоимость этих объектов. Одновременно с их стоимости списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. Данное правило
применяется к следующим группам основных средств:
(машины и оборудование;
(транспортные средства;
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».
            1.31. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

             1.32. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
             1.33. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в
эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой
стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

              1.34. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в
договоре поставки.


1. Материальные запасы
1.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической      стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
1.2. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов указанные расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых запасов.
1.3. При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей. Суммы этих затрат относятся в дебет счета 0 109 80 000 "Общехозяйственные расходы". 
1.4. При приобретении объектов материальных запасов, отнесенных к категории особо ценного движимого имущества, за счет средств субсидий на иные цели сумма вложений, сформированная на счете 0 106 00 000 по коду вида деятельности "5", переводится на код вида деятельности "4" в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

1.5. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
1.6. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
1.7.  Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
1.8. Меню-требование на выдачу продуктов питания (ф. 0504202) (далее - Меню-требование (ф. 0504202) применяется для оформления отпуска продуктов питания и составляется ежедневно в соответствии с нормами раскладки продуктов питания и данными о численности довольствующихся лиц. Меню-требование является основанием для списания продуктов питания.
1.9. В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании
материальных запасов (ф. 0504230).
1.10. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р( в ред.от 14.07.2015 г.№НА-80-р). Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.

1.11. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения.

1.12. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

1.13. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность, "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет "5" - субсидии на иные цели сумма вложений, сформированных на счете 0.105.00.000 или 0.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
1.14. При приобретении (создании) материальных запасов за счет средств, полученных более чем по одному коду вида деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 
0.106.00.000, переводится с кодов вида деятельности "2", "5" и "6" на тот код вида деятельности, по которому указанные материальные запасы будут использоваться.

1.15. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально ответственным лицам.
1.16.  Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:
(их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,
рассчитанной методом рыночных цен;
(сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов,
приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
1.17.       Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов:
1.18.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов методом рыночных цен.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
1.18.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.


3. Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг
3.1.  Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам
видов услуг (работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:
– начальное образование;
- основное образование.
Б) в рамках приносящей доход деятельности: 
- организация питания учащихся;
3.2.   В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работы, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением, изготовлением), в том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции);
переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000
руб. включительно, которые используются при оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции);
- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании
услуги (выполнении работы, изготовлении продукции);
- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания соответствующей услуги (работы, продукции);

- затраты на компьютерную и оргтехнику, обслуживание серверов и поддержание интернет-  сайта, канцелярские товары, непосредственно используемые для оказания соответствующей услуги

расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги
(выполнении работы, изготовлении продукции);
- другие аналогичные затраты, непосредственно используемые для оказания соответствующей услуги
3.3.   В составе накладных расходов при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работы, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы:
затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда
сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг
(изготовлении продукции);
-  на содержание имущества, используемого при оказании услуг (выполнении работ, изготовлении продукции), за исключением поименованных в п. 3.2 настоящей Учетной политики
материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения;
переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000
руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов
продукции, оказания услуг;
амортизация основных средств, которые используются для изготовления
разных видов продукции, оказания услуг;
расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых
активов;
3.4.       Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (работ, продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда.

3.5.     В целях бухгалтерского учета в составе общехозяйственных расходов учитываются расходы:

1) в части распределяемых расходов:

- на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции), - административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

- на содержание и амортизацию транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;
материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды
учреждения (в т. ч. пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000
руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением
готовой продукции);
коммунальные расходы;
расходы на услуги связи;
расходы на транспортные услуги;
            -   на охрану учреждения;

  - прочие затраты на общехозяйственные нужды.

2) в части расходов, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы):

- на оплату аудиторских, консультационных и информационных услуг.
– расходы на социальное обеспечение населения;
- расходы по содержанию недвижимого имущества, в том числе расходы на оплату коммунальных услуг, расходы на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности, расходы на содержание прилегающих территорий;

- расходы по содержанию и техническому обслуживанию особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного учреждением самостоятельно за счет средств, выделенных ему учредителем, в том числе расходы на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества;
- амортизация, начисленная по этому имуществу;

–  транспортный налог;
         –  налог на имущество;
– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий
договоров;
Указанные расходы отражаются по дебету счета 0. 401. 20. 000.

3.6.   Общехозяйственные расходы в конце месяца распределяются на себестоимость оказанных услуг (выполненных работ, готовой продукции) пропорционально прямым затратам по оплате труда.

3.7.  По окончании каждого месяца сумма себестоимости услуг, работ относится:

- сформированная на счете 2.109.60.000 - в дебет счета 2.401.10.130«Доходы от оказания платных услуг»;

- сформированная на счете 4.109.60.000 - в дебет соответствующих счетов аналитического учета счета 4.401.20.000 «Расходы текущего финансового года»
4. Денежные средства и денежные документы
4.1. Кассовая книга ведется автоматизированным способом.

4.2. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через кассу учреждения и посредством применения банковских карт.

4.3. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками;

- талоны на приобретение ГСМ;
         – путевки, для отдыха детей и сотрудников;

4.4. Денежные документы учитываются по фактической стоимости.

5. Расчеты с дебиторами
5.1. Расчеты по иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах 205 «Расчеты по доходам», учитываются на счете 209 80 «Расчеты по иным доходам»
5.2. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения) на счете 2 209 83 002

5.3. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

5.4. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

5.5. Суммы ущерба по произведенным предварительным оплатам в рамках договоров на нужды бюджетного учреждения, иных соглашений, не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров, в том числе по решению суда отражаются записью:
Дебет счета 0.401 10 130
Кредит счета 0.209 30 560 

5.6.Суммы ущерба по задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной, в том числе в случае оспаривания удержаний отражаются записью

Дебет 0.401 10 130
Кредит 0.209 30 560

5.7 Суммы ущерба в виде задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого они уже получили ежегодный отпуск отражаются записью:

Дебет 0.401 10 130
Кредит 0.209 30 560

5.8. Поступление доходов в виде пожертвований, грантов отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 401 10 180.
6. Расчеты с учредителем
6.1. Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, производится в последний рабочий день года в корреспонденции с соответствующими счетами 4 401 10 172 и 2 401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 0504805).

7. Расчеты по обязательствам
7.1. На счете 0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" учитываются:

 - расчеты по уплате транспортного налога;

 - расчеты по уплате государственной пошлины;

 - расчеты по уплате пеней, штрафов и иных санкций;

- плата за негативное воздействие на окружающую среду

 - расчеты по уплате прочих платежей.

7.2. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, 
0 302 13 830 и кредиту счета 0 201 11 610.

7.3. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в Журнале операций №6 расчетов по оплате труда (ф. 0504071) 

7.4. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

7.5. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798;

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 N 02-06-10/3517;

- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах Минфина России от 30.10.2012 N 02-06-10/4554, от 20.12.2012 N 02-13-06/5292, от 25.03.2013 N 02-06-07/9374.
7.6. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списываются с баланса и отражаются на забалансовом счете 20 "Списанная задолженность, невостребованная кредиторами" на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не
востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой
давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии
учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со
смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству
(кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Финансовый результат
8.1.. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата)
признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением
предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования
объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».
8.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и
утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.
8.3. В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье КОСГУ 130
«Доходы от оказания платных услуг (работ)».
Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля
2013 № 65н.
8.4. В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы
будущих периодов» отражаются расходы по:
(страхованию имущества, гражданской ответственности;
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего
финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они
относятся.
По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8.5. В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на финансовый результат, учреждение, в соответствии с п.302 Инструкции 157н, создает резервы:
– резерв на предстоящую оплату отпусков и выплату компенсаций за неиспользованный отпуск. Порядок формирования резерва приведен в приложении 17;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва
устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо
в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии
отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное
сторно».
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
8.6. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного (муниципального)задания производится на дату подписания Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ).

8.7. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели и цели осуществления капитальных вложений отражается на дату поступления субсидии на лицевой счет учреждения в размере поступившей суммы.

8.8. Начисление дохода по приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 130 производится ежемесячно (на последнее число месяца). 

8.9. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитываются доходы в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности "4", "5" и "6".

Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

8.10. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:

- доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", "5" и "6");

- доходы от возмещения ущерба.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.

8.11. В составе прочих доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 180 "Прочие доходы" учитываются доходы:

- в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;

- полученные в виде излишков имущества;

- полученные по договорам дарения, пожертвования;

- полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в виде субсидии, в том числе на конкурсной основе.

8.12. Списание фактической себестоимости оказанных услуг, выполненных работ на уменьшение дохода производится на дату начисления дохода.

8.13. На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов), и внереализационные расходы.

9. Санкционирование расходов
9.1. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения и начисления на заработную плату в виде страховых взносов во внебюджетные фонды отражаются в бухгалтерском учете в целом за год в январе месяце текущего года, в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности;

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

9.2. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- принятые денежные обязательства по заработной плате перед работниками учреждения и начисления на заработную плату в виде страховых взносов во внебюджетные фонды отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление заработной платы, на основании расчетно-платежной ведомости и реестра по начислению страховых взносов;

- принятые денежные обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов приемки, накладных и других документов, в соответствии с условиями договора, на момент подписания данных документов;

- принятые денежные обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг) накладных, товарных чеков;
- принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, на дату принятия решения руководителя об уплате;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

9.3. Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счетов аналитического учета счета 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 507 10 000 "Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год" осуществляется в учете учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций.

10. Забалансовые счета
10.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"6" - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

10.2. Данные по движимому имуществу, принятому к учету на забалансовый счет 01, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- сооружения;

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

- хозяйственный инвентарь;

- прочие основные средства;
- неисключительные права на программное обеспечение

10.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются:

- бланки путевых листов;

- трудовые книжки;

- вкладыши к трудовой книжке
- аттестаты;

- бланки квитанций.
10.4. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется по стоимости их приобретения.

10.5. Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 03, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и (ф. 0503768) Сведений о движении нефинансовых активов учреждения отражаются в группировке по наименованиям бланков согласно п. 10.3 и 10.4. настоящей учетной политики.

10.6. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на
забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании
решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета
задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании
дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.
Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д.

10.7. Данные по дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по расчетам;

- задолженность по доходам;

- задолженность по выданным авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.
10.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам,
выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету
подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы
на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
(автомобильные шины;
(колесные диски;
(аккумуляторы;
(наборы автоинструмента;
(аптечки;
(огнетушители;
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально
ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
(при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих
запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы –
иное движимое имущество учреждения»;
(при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового
счета 09.
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений
запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих
учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой,
оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
(при передаче на другой автомобиль;
(при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
(при списании автомобиля по установленным основаниям;
(при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
10.9. Для отражения показателей в Отчете об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) к счету 0 201 34 000 вводятся дополнительные забалансовые счета 17 и 18, учет по которым осуществляется в разрезе кодов КОСГУ.

10.10. Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списываются с баланса и отражаются на забалансовом счете 20 "Списанная задолженность, невостребованная кредиторами" на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не
востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой
давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии
учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со
смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству
(кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
          10.11. Аналитический учет по забалансовому счету 20 осуществляется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат (поступлений), по которым задолженность учитывалась на балансовом учете.

Аналитический учет ведется по кредиторам с указанием их полного наименования, иных реквизитов, необходимых для определения кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его оплаты.

10.12. Данные о кредиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 20, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

10.13. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей" ведется в условной оценке: по фактической стоимости.

(Основание: абз. 2 п. 373 Инструкции N 157н)
10.14. Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам учитываются на забалансовом счете 27.

10.15. На дополнительном забалансовом счете 27 ведется учет в условной оценке: по фактической стоимости.

10.16. Аналитический учет по счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

	                                                                                                                                           Приложение 2

к учетной политике , утвержденной  
приказом   от 30.12.2017 года__№_____

Наименование, (ИНН: / КПП)

	

	

	Адрес (юридический): 
Телефоны: 

	
	
	
	
	
	

	Акт № ___________ от __.__.2015

	       об оказании услуг

	
	

	Заказчик: 

	Основание: 

	Валюта: Российский рубль

	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	
	
	
	Итого:
	

	
	
	
	
	Итого НДС
	

	Всего (с учетом НДС):
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего оказано услуг на сумму: Ноль рублей 00 копеек, в т.ч.: НДС - Ноль рублей 00 копеек

	Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.


Приложение 2 

к Учетной политике, утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №___________

УТВЕРЖДАЮ

________________________

Директор _____________________

"___" _____________20__г.

                                       ┌───────────┬─────────────┐

                  АКТ                  │   Номер   │    Дата     │

   о выявленных дефектах оборудования  │ документа │ составления │

                                       ├───────────┼─────────────┤

                                       │           │             │

                                       └───────────┴─────────────┘

___________________________________________________________________________

(наименование учреждения)
Местонахождение оборудования ______________________________________________

                                    (адрес, здание, сооружение, цех)
Организация-изготовитель __________________________________________________

                                            (наименование)
Организация-поставщик _____________________________________________________

                                            (наименование)
1. В процессе ______________________________________________ перечисленного

              (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания)
ниже оборудования обнаружены следующие дефекты:

	               Оборудование              
	           Дата          
	 Обнаруженные

   дефекты   

	наименование
	   номер  

 паспорта 

    или   

маркировка
	 тип,

марка
	 проектная 

организация
	изготовления

оборудования
	 поступления

оборудования
	

	      1     
	     2    
	  3  
	     4     
	      5     
	      6     
	      7      

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Для устранения выявленных дефектов необходимо: _________________________

___________________________________________________________________________

           (подробно указываются мероприятия или работы
                по устранению выявленных дефектов,
                  исполнители и сроки исполнения)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Члены комиссии _______________

               _______________

               _______________

               _______________

Приложение  3

к Учетной политике, утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №_________
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных
и расчетных документов, финансовых обязательств
1. Право первой подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

- руководитель
- право второй подписи не предоставлено ни кому.
2. Право подписи входящих первичных учетных документов имеют:

- руководитель
3. Право подписи счетов-фактур имеют:

- руководитель
Приложение  5
к Учетной политике , утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №____________
Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета
на бумажных носителях
	 N 

п/п
	Код формы

документа
	         Наименование регистра          
	   Периодичность  

	 1 
	    2    
	                   3                    
	         4        

	 1 
	 0504031 
	Инвентарная карточка учета основных     

средств                                 
	По мере необходимости

	 2 
	 0504032 
	Инвентарная карточка группового учета   

основных средств                        
	По мере необходимости

	 3 
	 0504033 
	Опись инвентарных карточек по учету     

основных средств                        
	По мере необходимости

	 4 
	 0504034 
	Инвентарный список нефинансовых активов 
	     Ежегодно     

	 5 
	 0504035 
	Оборотная ведомость по нефинансовым     

активам                                 
	   Ежегодно  

	 6 
	 0504036 
	Оборотная ведомость                     
	    Ежегодно

	 7 
	 0504041 
	Карточка количественно-суммового учета  

материальных ценностей                  
	     Е По мере необходимости      

	 8 
	 0504042 
	Книга учета материальных ценностей      
	По мере необходимости  

	 9 
	 0504043 
	Карточка учета материальных ценностей   
	     По мере необходимости      

	 10
	 0504044 
	Книга регистрации боя посуды            
	По мере необходимости     

	 11
	 0504045 
	Книга учета бланков строгой отчетности  
	По мере необходимости    

	 12
	 0504047 
	Реестр депонированных сумм              
	    Ежемесячно    

	 13
	 0504048 
	Книга аналитического учета              

депонированной заработной платы,        

денежного довольствия и стипендий       
	    Ежемесячно    

	 14
	 0504049 
	Авансовый отчет                         
	      По мере     

   необходимости  

   формирования   

     регистра     

	 15
	 0504051 
	Карточка учета средств и расчетов       
	     По мере необходимости     

	 16
	 0504052 
	Реестр карточек                         
	     По мере необходимости     

	 17
	 0504053 
	Реестр сдачи документов                 
	      По мере     

   необходимости  

   формирования   

     регистра     

	 18
	 0504054 
	Многографная карточка                   
	     По мере необходимости  

	 19
	 0504055 
	Книга учета материальных ценностей,     

оплаченных в централизованном порядке   
	     По мере необходимости     

	 20
	 0504064 
	Журнал регистрации обязательств         
	     По мере необходимости     

	 21
	 0504071 
	Журналы операций                        
	    Ежемесячно    

	 22
	 0504072 
	Главная книга                           
	     Ежегодно     

	 23
	 0504082 
	Инвентаризационная опись остатков на    

счетах учета денежных средств           
	При инвентаризации

	 24
	 0504086 
	Инвентаризационная опись (сличительная  

ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов                     
	При инвентаризации

	 25
	 0504087 
	Инвентаризационная опись (сличительная  

ведомость) по объектам нефинансовых     

активов                                 
	При инвентаризации

	 26
	 0504088 
	Инвентаризационная опись наличных       

денежных средств                        
	При инвентаризации

	 27
	 0504089 
	Инвентаризационная опись расчетов с     

покупателями, поставщиками и прочими    

дебиторами и кредиторами                
	При инвентаризации

	 28
	 0504091 
	Инвентаризационная опись расчетов по    

доходам                                 
	При инвентаризации

	 29
	 0504092 
	Ведомость расхождений по результатам    

инвентаризации                          
	При инвентаризации


Приложение  7
к Учетной политике , утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №_____________
Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей
	  Наименование должности работника  
	     Цель получения доверенности    

	Руководитель                
	Получение товарно-материальных      

ценностей                           

	Заместитель руководителя 
	

	Начальник лагеря
	

	Водитель автомашины
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение  8
к Учетной политике, утвержденной приказом
от 30.12.2017 года  №____________
Перечень лиц, имеющих право получать наличные денежные
средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг)
1. Руководитель
2.Заместитель руководителя
3.Водитель
4.Начальник лагеря
Приложение  9
к Учетной политике, утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №______________
Перечень лиц, имеющих право получать под отчет
денежные документы
	  Наименование денежных документов 
	  Наименование должности работника,  

  имеющего право получать под отчет  

          денежные документы         

	Почтовые конверты с марками,

 
	Руководитель, заместитель руководителя

	
	

	Талоны на приобретение ГСМ         
	Заместитель руководителя, водитель

	
	

	Путевки, для отдыха детей и сотрудников
	Руководитель, заместитель руководителя

	
	

	
	

	
	


Приложение N 10
к Учетной политике, утвержденной приказом 
от 30.12.2017 года №_________
Перечень лиц, имеющих право
получать бланки строгой отчетности
Ответственными за получение, учет, хранение, выдачу бланков строгой отчетности являются:

- по бланкам трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам – руководитель
- по бланкам путевых листов – заместитель руководителя.
Приложение  11 

к Учетной политике, утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №________________
Положение о внутреннем финансовом контроле
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона N 402-ФЗ, Инструкции N 157н, Инструкции N 174н.

1.2. Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля учреждения;

- организацию внутреннего финансового контроля в учреждении;

- обязанности и права внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии при проведении контрольных мероприятий;

- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность (ФХД) учреждения.

1.4. Задачи внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям НПА и учетной политики учреждения;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- осуществление контроля за сохранностью имущества учреждения.

1.5. Объекты внутреннего финансового контроля:

- плановые документы (план ФХД, план материально-технического снабжения и иные плановые документы учреждения);

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением платных услуг, аренду недвижимости;

- приказы (распоряжения) руководителя учреждения;

- первичные оправдательные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете учреждения;

- бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на руководителя учреждения.

2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют:

1) должностные лица (работники учреждения);

2) постоянно действующая внутрипроверочная комиссия.

2.3. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения;

2) последующий контроль - мероприятия, направленные на установление законности действий должностных лиц учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в учреждении осуществляется должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии со своими должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности учреждения.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов приказов руководителя учреждения;

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

Последующий контроль в учреждении осуществляется:

- должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии со своими должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности учреждения;

- внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссией.

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц учреждения относятся:

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота;

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

К мероприятиям последующего контроля со стороны внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии учреждения относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

- инвентаризация имущества и обязательств учреждения <1>.

--------------------------------

<1> Инвентаризация имущества и обязательств учреждения осуществляется в соответствии с Положение об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение N 13 к настоящей Учетной политике).

2.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия проводит плановые и внеплановые проверки ФХД учреждения.

2.5. Состав постоянно действующей внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии утверждается приказом руководителя учреждения ежегодно. В приказе утверждаются: председатель комиссии, члены комиссии, срок действия полномочий комиссии.

2.6 Проверка ФХД учреждения назначается приказом руководителя учреждения, в котором указываются: тема проверки, проверяемый период, срок проведения проверки, состав комиссии.

2.7. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, Уставом учреждения и настоящим Положением.

3. Обязанности и права внутрипроверочной
(инвентаризационной) комиссии
при проведении контрольных мероприятий
3.1. Председатель внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии перед началом контрольных мероприятий подготавливает план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.3. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии помещение, оборудованное персональным компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия несет ответственность за качественное проведение контрольных мероприятий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Состав комиссии освобождается от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.

4. Оформление результатов контрольных
мероприятий учреждения
4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия анализирует их результаты и составляет:

- при проведении плановой проверки - акт проверки ФХД учреждения за соответствующее полугодие;

- при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов ФХД учреждения;

- при проведении инвентаризации имущества и обязательств - документы, указанные в Положение об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение N 11 к настоящей Учетной политике).

Акт проверки ФХД (акт проверки отдельных вопросов ФХД) учреждения составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и членами комиссии, руководителями структурных подразделений, в которых проводилась проверка.

Если акт проверки не подписан хотя бы одним вышеперечисленным должностным лицом, акт проверки считается недействительным.

Акт проверки ФХД должен содержать следующие сведения:

- тему и объекты проверки;

- срок проведения проверки;

- характеристику и состояние объектов проверки;

- описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

- выводы о состоянии ФХД учреждения;

- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и ответственных лиц.

При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность изложения текста.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

Руководители структурных подразделений, в которых проводилась проверка, не вправе отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту прикладываются письменные возражения указанных лиц.

Подписанные экземпляры актов проверки ФХД представляются председателем комиссии на утверждение руководителю учреждения.

После утверждения руководителем акта проверки ФХД проводится совещание о подведении итогов проверки ФХД учреждения с привлечением должностных лиц, установленных руководителем учреждения.

На основании утвержденного акта проверки и проведенного совещания издается приказ руководителя учреждения.

Первый экземпляр акта проверки ФХД учреждения хранится в делопроизводстве учреждения, второй - в бухгалтерии.

4.2. О выполнении предложений, вынесенных в акте проверки, ответственные лица докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет письменный доклад руководителю учреждения. Доклад об устранении выявленных нарушений (недостатков) хранится в делопроизводстве учреждения, копия - у главного бухгалтера.

4.3. По окончании года внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе.

В отчете отражаются:

- сведения о выполнении проведенных плановых и внеплановых контрольных мероприятий учреждения;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- сведения о выполнении мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- вывод о состоянии ФХД учреждения за отчетный период.

По итогам года руководитель учреждения проводит совещание о состоянии ФХД учреждения за соответствующий период.

Приложение  12
к Учетной политике , утвержденной приказом
от 30.12.2017 года №_______________
Положение
по инвентаризации имущества и обязательств учреждения
1. Организация проведения инвентаризация
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения.

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

1.6. Приказы о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) подлежат регистрации в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации (далее - журнал (форма N ИНВ-23)).

В приказе (форма N ИНВ-22) указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.7. Членами комиссии могут быть работники администрации, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенные в Приказе Минфина России от 30.03.2015 года N 52н., а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

4) объекты незавершенного строительства, продукция незавершенного производства;

5) денежные средства;

6) денежные документы;

7) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 207 00 000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам";

- 0 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

9) расходы будущих периодов.

2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) движимое и недвижимое имущество, полученное в возмездное пользование (лизинг), если объект имущества находится на балансе собственника имущества (лизингодателя) (забалансовый счет 01);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02);

4) материальные ценности, принятые в переработку (забалансовый счет 02);

5) материальные ценности, принятые к учету до момента обращения их в собственность государства и передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении этого имущества полномочия собственника (забалансовый счет 02). К такому имуществу относятся, в частности, бесхозное имущество и имущество, полученное в качестве дара.

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

2) переходящие призы, знамена, кубки для награждения команд, а также ценные подарки и сувениры (забалансовый счет 07);

3) путевки, полученные безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций (забалансовый счет 08);

4) основные средства до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);

5) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

6) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

7) имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) (забалансовый счет 25).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовой бухгалтерской отчетности.

3.8. В подтверждение правильности результатов инвентаризации проводятся контрольные проверки. Указанные проверки оформляются отдельным приказом по учреждению. Результаты контрольных проверок оформляются актом (форма N ИНВ-24) и регистрируются в журнале учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций (форма N ИНВ-25).

Приложение N 2

к Приказу от 30.12.2017 № 125
Учетная политика МБОУ «Курихинская ООШ»
для целей налогообложения
I. Организационная часть
1. . Ведение налогового учета в учреждении осуществляет централизованная бухгалтерия отдела образования администрации Вознесенского муниципального района

Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является главный бухгалтер централизованной бухгалтерии 

2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

3. Налоговый учет в учреждении  ведется автоматизированным способом с применением программы «1С Бухгалтерия», специализированной программы «Зарплата».
4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета и самостоятельно разработанные учреждением регистры налогового учета, приведенные в Приложении к настоящей Учетной политике.

5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежегодно
6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается бухгалтера централизованной бухгалтерии ведущего учет по учреждению
7. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

II. Методическая часть
1. Налог на прибыль организаций >>>
2. Налог на добавленную стоимость (НДС) >>>
3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ) >>>
4. Страховые взносы >>>
5. Транспортный налог >>>
6. Земельный налог >>>
7. Налог на имущество организаций >>>
1. Налог на прибыль организаций
1.1. Учреждение определяет доходы и расходы кассовым методом 
1.2. К прямым расходам относятся:

- расходы на оплату труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции), а также начисления на выплаты по оплате труда;

- материальные запасы, определяемые в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 254 НК РФ;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет приносящей доход деятельности и используемым исключительно в указанной деятельности.

1.3. Прямые расходы, связанные с оказанием услуг, относятся в полном объеме на уменьшение дохода.

1.4. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 руб., приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности и используемое исключительно в указанной деятельности.

1.5. Срок полезного использования объекта основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов на основании Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, по максимальным срокам полезного использования, установленным для данного объекта.

Для основных средств, не указанных в Классификации основных средств, срок полезного использования устанавливается комиссией в соответствии с техническими условиями или рекомендациями изготовителей.

1.6. Начисление амортизации по всем объектам амортизируемого имущества производится линейным методом. Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества.

1.7. По всем объектам амортизируемого имущества амортизация начисляется по основным нормам амортизации без применения повышающих и понижающих коэффициентов.

1.8. Право по начислению амортизационной премии учреждением не используется.

1.9. По приобретаемым основным средствам, бывшим в эксплуатации, норма амортизации определяется с учетом срока эксплуатации имущества предыдущими собственниками.

1.10. В случае реконструкции, модернизации, технического перевооружения увеличение срока полезного использования не производится.

1.11. Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств признаются единовременно в качестве прочих расходов, связанных с производством, в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены, в размере фактических затрат на основании актов выполненных работ.

1.12. При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, производстве (изготовлении) товаров, применяется метод оценки по средней стоимости.

1.13. Стоимость приобретения покупных товаров формируется с учетом расходов, связанных с их приобретением, которые являются прямыми расходами учреждения.

1.14. Если транспортно-заготовительные расходы, включаемые в стоимость товаров, сырья и материалов, связаны с приобретением различных видов (партий, групп) запасов, то такие расходы предварительно распределяются пропорционально стоимости приобретения отдельных видов (партий, групп) материально-производственных запасов.

1.15. При реализации покупных товаров доходы уменьшаются на сумму расходов, равную стоимости их приобретения, определенную по методу средней стоимости.

1.16. Расходы на оплату труда включают начисления работникам, предусмотренные нормами законодательства, трудовыми договорами, положением об оплате труда, положением о материальном стимулировании.

1.17. Затраты за пользование мобильной связью в составе расходов учитываются согласно установленным лимитам. Перечень должностей работников, которым в силу исполняемых ими обязанностей необходимо использование сотовой связи, а также суммы утвержденных лимитов установлены отдельным приказом руководителя учреждения.

1.18. В учреждении не создаются резервы для целей налогообложения.

2. Налог на добавленную стоимость (НДС)

         2.1. Учреждение по НДС пользуется льготой по статье 145 НК РФ.
2.2. Учет сумм НДС по приобретенным товарам, работам, услугам ведется на счете
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2.3. Нумерация счетов-фактур производится в порядке возрастания с начала календарного года.

2.4. Книги продаж и покупок ведутся в порядке, установленном Правительством РФ, с использованием автоматизированного учета в учреждении и с последующим распечатыванием не позднее 15-го числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом.

3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
3.1. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре, разработанном учреждением самостоятельно и приведенном в Приложении к настоящей Учетной политике.

3.2. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением формам, приведенным в Приложении к настоящей Учетной политике.

4. Страховые взносы
4.1. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам, приведенным в Приложении к настоящей Учетной политике.

5. Земельный налог
5.1. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.

Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного участка, признаваемого объектом налогообложения, по состоянию на 1 января каждого года является  руководитель учреждения
Приложение

к Учетной политике для целей налогового учета

Разработанные формы документов:

1. Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц

2. Образец заявления налоговому агенту о предоставлении стандартных налоговых вычетов на детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ.

3. Образец заявления налоговому агенту о предоставлении двойного стандартного налогового вычета на ребенка единственному родителю.

4. Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов
 Образец заявления налоговому агенту
о предоставлении стандартных налоговых вычетов
на детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ
Директору 

 _____________________

от ____________________________________

(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении

стандартных налоговых вычетов на детей

Я, ____________________________, в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартные налоговые вычеты на детей:

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.;

- _____________________________, _____ года рождения, в размере _______ руб.

Приложения:

"___" __________ 20__ г.                                       ____________

        (дата)                                                   (подпись)

 Образец заявления налоговому агенту
о предоставлении двойного стандартного
налогового вычета на ребенка единственному родителю
Директору _____________________

от ____________________________________

(должность, Ф.И.О. работника)

Заявление о предоставлении

двойного стандартного налогового вычета на ребенка

единственному родителю

Я, __________________________, в соответствии с положениями пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ прошу предоставить мне за каждый месяц налогового периода стандартный налоговый вычет на ребенка _____________________________, _____ года рождения, в двойном размере (____ руб.) как одинокому родителю (абз. 13 пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ).

Настоящим подтверждаю, что в данный момент в браке не состою. Обязуюсь в случае вступления в будущем в брак незамедлительно известить об этом работодателя.

Приложения:

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- справка о рождении ребенка (форма N 25);

- копия раздела паспорта "Семейное положение" с отсутствием отметок о вступлении в брак.

"___" __________ 20__ г.                                       ____________

        (дата)                                                   (подпись)

VII. Индивидуальная карточка учета страховых взносов
за ______ год
Учреждение: ____________________________________

Обособленное подразделение: ____________________

Ф.И.О.: ________________________________________

Гражданство: ___________________________________

Дата рождения: _________________________________

Наличие инвалидности: __________________________

Выплаты, облагаемые по тарифу, установленному для учреждения
	 Месяц, период 
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начислено
	    Не    

 является 

 объектом 
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Индивидуальная карточка учета страховых взносов за ______ год (продолжение)
Учреждение: ____________________________________

Обособленное подразделение: ____________________

Ф.И.О.: ________________________________________

Гражданство: ___________________________________

Дата рождения: _________________________________

Наличие инвалидности: __________________________

Выплаты, облагаемые по тарифу, установленному для учреждения
	   Месяц, период 
	                                   Начислено взносов                                   

	
	   в ПФР,   

  страховая 
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	    в ПФР,    

 накопительная

     часть    
	     в ПФР    

      на      

финансирование

   доплаты к  

 пенсии летных

   экипажей   
	     в ФСС    
	    в ФФОМС   
	     всего    

	
	   %  
	Сумма
	   %  
	 Сумма 
	   %  
	 Сумма 
	   %  
	 Сумма 
	   %  
	 Сумма 
	   %  
	 Сумма 

	        1        
	  15  
	  16 
	  17  
	   18  
	  19  
	   20  
	  21  
	   22  
	  23  
	   24  
	  25  
	   26  

	Январь  
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Февраль 
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Март    
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Апрель  
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Май     
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июнь    
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июль    
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Август  
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь 
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь  
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь 
	За месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	С начала

года    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выплаты в пользу работников, являющихся инвалидами I, II или III группы
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